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ПЛАН

подготовки школы к проведению

государственной (итоговой ) аттестации
выпускников МБОУ «Анциферовская основная общеобразовательная школа»

в 2013 – 2014 учебном году
	                                  №
	Содержание мероприятий
	Сроки
	Ответственные
	Выполнение

	
	ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ
	
	
	

	1
	Утвердить на педсовете количество экзаменов и перечень экзаменов по выбору к ГИА 
	март
	Зам.дир.по УВР
	

	2
	Составить и утвердить состав экзаменационных комиссий
	До15.05
	Директор

Зам.дир.по УВР
	

	3
	Составить и утвердить списки учащихся  сдающих экзамены по выбору
	До 15.04
	Директор, Кл.рук.
Зам.дир.по УВР
	

	4
	Составить и утвердить расписание экзаменов на ГИА
	До 15.05
	Зам.дир. по УВР
	

	5
	Составить и утвердить график дежурства учителей и фельдшера на экзаменах  ГИА 
	До 15.05
	Председатель профкома
	

	6
	Подготовить школьную документацию (журналы, ,личные дела, ведомости)
	До 20.05
	Учителя, Кл. руководитель
	

	7
	Проштамповать тетради для письменных экзаменов и бумагу для устной аттестации
	До 15.05
	Организаторы
	

	8.
	Подготовить папки с документацией по экзаменам (нормативные документы )
	До 15.05
	Зам.дир.по УВР
	

	9.
	Выявить больных детей
	март
	Кл.руководитель
	

	10
	Оформить документы на проведение государственной итоговой аттестации по щадящему режиму

	март
	Зам.дир.по УВР
Классный руководитель
	

	11
	Оформить стенды по экзаменам
	До 15.05
	Учителя предметники, зам.дир по УВР
	

	12
	Подготовить помещение для экзаменов
	До 27.05
	Кл.руководитель
	

	13
	Провести инструктаж по соблюдению санитарных правил, недопущению перегрузок учащихся, техники безопасности во время экзаменов
	май
	Зам.дир.по УВР
	

	14
	Подготовить проведение вручения аттестатов, «Последнего звонка»
	Май
июнь
	Кл.руководитель
	

	15
	Создать аппеляционную комиссию
	До 26.05
	Директор
	

	16
	Назначить ответственного за заполнение аттестатов
	Май
	Директор
	

	17
	Составить и утвердить расписание предэкзаменационных консультаций
	Январь
	Директор

Зам.дир.по УВР
	

	18
	Составить расписание  предаттестационных работ по русскому языку, математике  в 9 классе
	апрель
	Зам.дир.
	

	19
	Проверка повторения в 9 классе по предметам , по которым сдаются экзамены  на итоговой аттестации
	Март- апрель
	Зам.дир.
	

	20
	Знакомство участников образовательного процесса с Положением о проведении промежуточной аттестации учащихся в 5- 8 классах
	Март,апрель
	Администрация школы, классные руководители
	

	
	РАБОТА С ПЕДКОЛЛЕКТИВОМ
	
	
	

	1
	Педсоветы  по результатам прошлогодней  аттестации
	Август

Январь
	Зам.дир.по УВР
	

	2
	Подготовить стенды в кабинетах «Готовься к государственной (итоговой ) аттестации»
	март
	Учителя- предметники, зам.дир. по УВР
	

	3
	Ознакомить учителей с «Положением», нормативно- правовыми документами по государственной итоговой аттестации
	До 30.04.
	Зам.дир.по УВР
	

	4
	Определить формы проведения аттестации
	март
	Учителя
	

	5
	Подготовить и утвердить экзаменационный материал

(билеты, практическую часть и др.)
	апрель
	Учителя
Директор
	

	6
	Провести педсовет «О допуске учащихся к экзаменам»
	май
	Директор
	

	7
	Провести собеседование с учителями по организации
повторения материала
	март
	Зам. дир. по УВР
	

	8
	Спланировать заключительное повторение программного материала по предметам

	март
	Зам, дир. По УВР 
	

	9
	Провести совещание при директоре «Организация повторения»
	апрель
	Директор
	

	10
	Провести предэкзаменационные работы в 9 классе по русскому языку и алгебре, по предметам по выбору в новой форме
	апрель
	Зам.дир.по УВР
Учителя- предметники
	

	11
	Провести анализ предэкзаменационных работ
	апрель
	Учителя
	

	12
	Проверить готовность кабинетов к проведению аттестации
	До 26.05
	Зам. дир.по УВР
	

	13
	Производственное совещание «О ходе подготовки к итоговой аттестации»
	май
	Зам.дир.по УВР
	

	
	РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ И УЧАЩИМИСЯ
	
	
	

	1
	Ознакомить с «Положением», нормативно- правовыми документами по подготовке к государственной итоговой аттестации
	Ноябрь

Январь

Март

апрель
	Директор, классный руководитель
	

	2
	Ознакомить с решением педсовета по проведению аттестации
	май
	Директор
	

	3
	Провести собеседование с родителями учащихся, стоящих на особом контроле
	апрель
	Классный руководитель
	

	4
	Организация дежурства родителей на экзаменах
	Май-июнь
	Классный руководитель
	

	5
	Ознакомить с положением об аппеляции
	апрель
	Директор
	

	6
	Ознакомить с «Положением о награждении»
	апрель
	Директор
	


Заместитель директора по УВР:_______________(Голубева О.Н.)
